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LETTRE CIRCULAIRE AFFILIATION ï CONTRAT LICENCES 2020-2021 
  

  
Objet  :  La gestion des affiliations et des licences    

Auteur  :  Direction nationale    

Destinataires  :  D.S.R. ï D.A.S.R. ï D.S.D ï D.A.S.D -  Secr®taires dôAS   

  

  
Les dispositions pour lôann®e scolaire 2020- 2021 sont les suivantes :    

  

ü Concernant lôadh®sion :   

¶ Pour les coll¯ges class®s REP+ ou les LP de ç lôex ®ducation prioritaire è : contrat divis® par 2 

(Décision AG 2015)  

 

¶ Pas de changement de prix pour lôaffiliation des AS en 2020-2021   

 

¶ Pas de changement du tarif de base de la licence pour le calcul du contrat   

 

¶ Maintien du « contrat accompagné » pour les AS qui en bénéficiaient en 2019 -2020  

 

¶ Pour les nouveaux ®tablissements qui sôaffilieront ¨ la rentr®e 2020 : contrat licence offert  

 

¶ Pour les ç nouveaux ®tablissements de lôann®e 2019-2020 », ils pourront choisir entre le contrat  

accompagné et le contrat personnalisé celui qui leur sera le plus favorable.   

 

Signé et mis en téléchargement le mardi 1 septembre 2020  

                                                      La direction nationale   
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I.  PRÉAMBULE   
 

Pour faciliter la tâche des services déconcentrés UNSS, cette Lettre Circulaire a pour objectif de redéfinir les 

différentes procédures nécessaires à la gestion des affiliations et des licences.    

Pour les ac adémies métropolitaines, les académies de Guadeloupe, Guyane, Martinique, Réunion et Mayotte, la 
gestion des affiliations et le suivi de la prise de licences sont assurés par les services régionaux de l'UNSS.    

Les proc®dures d'affiliation et de prise de licences se font par le biais de lôoutil informatique de lôUNSS appel® 

OPUSS (Outil de Pilotage à Usage du Sport Scolaire) accessible depuis https://www.unss.or g par le lien :   

 

L'utilisation dôun navigateur internet r®cent et ¨ jour, de préférence Chrome ou Firefox , est requis pour gérer 
convenablement les fonctionnalit®s dôOPUSS.   

Lôidentification des utilisateurs est personnelle, elle est constitu®e de lôadresse de messagerie 
®lectronique renseign®e dans lôoutil en tant quôanimateur dôAS. Cependant les identifica tions génériques 
sont conserv®es pour les usages exceptionnels tels quôun remplacement ponctuel de personnel ou une 

récupération du système.  

Veuillez porter une attention particulière à la validité des adresses de messagerie . En effet, le renseignement 
ou  le remplacement de cette dernière génèrera automatiquement un nouveau compte utilisateur dont les 
®l®ments dôidentification seront envoy®s ¨ lôadresse saisie, en cas dôadresse invalide lôanimateur ne recevra pas 
ces identifiants.  

Lors de lôaffiliation, il sera demand® le num®ro RNE de lô®tablissement. Les informations concernant les 

sections sportives devront impérativement  y être saisies, le nom du professeur EPS responsable de la section, 
ainsi que le nom de lôentraineur de la section (¨ ajouter dans la liste des accompagnateurs) sont demandés.    

Dans le cas d'une nouvelle AS , le RNE, le type de l'établissement, la dénomination exacte de 
lô®tablissement, son adresse compl¯te doivent parvenir au service informatique pour lôins®rer dans la base de 
données.   

Le service régional pourra ensuite créer cette nouvelle AS dans OPUSS e n choisissant lô®tablissement dans la 

liste d®roulante propos®e par lôoutil informatique et en renseignant     

Å Un code AS    

Å Le département de rattachement    

Å Le district de rattachement    

Å La civilité, le nom, le prénom et l'adresse mail du ou de la secrétaire de la nouvelle AS.    

Le système va créer un utilisateur dont l'identifiant est l'adresse mail renseignée et enverra à cette même adresse 
le mot de passe associé.    

Pour sôidentifier sur OPUSS le code AS est compl®t® du suffixe de domaine ó@unss.orgô   

Å Lôidentifiant g®n®rique d'une AS est donc par exemple : óAS01001@unss.org ô 

Son mot de passe initial est óAS01001@unss.org ô   

Chaque AS doit être préalablement rattachée à un district par son service régional ou départemental qui veilleront 
¨ associer un libell® significatif ¨ chaque district ainsi quô¨ lui associer un ou plusieurs coordonnateurs.   

Pour tout problème informatique veuillez contacter votre service départemental ou votre serv ice 

régional.  

  

https://www.unss.org/
https://www.unss.org/
https://www.unss.org/
https://www.unss.org/


 

23 Juin 2020  Page 5  sur 15   

 

II.  LA GESTION DES AFFILIATIONS - PROCÉDURES  
 

1 -   L'AS se pr® affilie en d®but dôann®e  

Chaque utilisateur peut s'identifier sur le site Opuss depuis le site  https://unss.org  pour accéder à son 
espace de travail.    
Pour sôaffilier je clique sur le bonton ç Môaffilier è jôai ®galeemnt acc¯s ¨ la LC Affiliation  

   
       

L'AS devra avoir toutes les données nécessaires à sa disposition pour renseigner ses informations :   

  

  

       INFORMATIONS ADMINISTRATIVES  OBLIGATOIRES POUR LôAFFILIATION   

ü Votre établissement  : LE RNE DE Lô£TABLISSEMENT 

Á Si vous ne le connaissez pas il faudra le demander à votre établissement en même temps 
que les effectifs de lô®tablissement 

ü Vos animateurs   

ü Vos sections sportives  

Vos instances  : Chef dô®tablissement , Secr®taire dôAS, Trésorier  

Cliquer ici pour sôaffilier 

Cliquer ici pour consulter 

la LC affiliation 

https://unss.org/
https://unss.org/
http://preprod-unss.ex-alto.com/structures/fiche/5829/animateurs?nouvelle_affiliation=1
http://preprod-unss.ex-alto.com/structures/fiche/5829/infos/edition/activites?nouvelle_affiliation=1
http://preprod-unss.ex-alto.com/structures/fiche/5829/infos/edition/instances?nouvelle_affiliation=1
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ü Votre RIB  

Puis vous devrez remplir les informations des donn®es de lô®tablissement 

 

- Effectifs d'élèves scolarisés (Garçons + Filles), nombre d'enseignants d'EPS, nombre d'animateurs d'AS, 

nombre d'animateurs extérieurs    

- Nombre de forfaits AS, Nombre de poste EPS, Nombre dôanimateurs AS, Nombre dôanimateurs Autres, 
Nombre de stagiaires EPS mi - temps  

- Le mode de paiement (prélèvement automatique ou prépaiement)    

NB : Si les effectifs d'élèves scolarisés de l'établissement ne sont pas connus ou incertains en début 
d'année, ceux de l'année précédente sont rappelés.    

A toutes les AS qui étaient en contrat « personnalisé » en 2019 -2020 , le contrat « personnalisé » sera 

appliqué par défaut.  

Pour les AS qui étaient e n contrat « accompagné » en 2019 -2020 , maintien du contrat « accompagné » dans 

les mêmes conditions financières.    

Les effectifs sont déc larés par l'AS.    

Les effectifs des ®l¯ves de SEGPA et dôULIS en coll¯ges et des ®l¯ves de classes post-bac en lycées peuvent 

être déduits des effectifs globaux de l'établissement.     

Il appartient au service régional d'effectuer un contrôle des effectifs déclarés par les AS au 

regard des chiffres transmis par les rectorats au cours du premier trimestre.   

Aucune modification de contrat ne sera possible en cours dôann®e.     

Nous rappelons que si lôAS veut °tre en pr®l¯vement automatique, dans le cas d'une nouvelle AS,  ou si lôAS 
change de banque , ou modifie ses informations bancaires , la procédure est la suivante :    

ü LôAS transmet son RIB au SR qui saisira et vérifiera les informations financières sur le formulaire 

d'affiliation avant de valider l'AS.   

ü Le SR envoie une photocopie du RIB au Service Informatique de lôUNSS pour v®rification sur le 

système.   

ü La saisie des coordonnées bancaires sur le formulaire d'affiliation est effectuée exclu sivement par 

le SR qui vérifie la validité du RIB.   

D'une année à l'autre, les coordonnées bancaires sont mémorisées par le système, il suffit donc de les 

valider s'il n'y a pas de changement.     
Lors de la pré -affiliation, si toutes les donn®es ne sont pas saisies, il est possible dôENREGISTRER le 
formulaire et de reven ir plus tard pour le compléter.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://preprod-unss.ex-alto.com/structures/fiche/5829/infosbancaires?nouvelle_affiliation=1


 

23 Juin 2020  Page 7  sur 15   

 

  Assurance de lôAS 

En fonction du choix de lôAS   

CAS n°1 : L'AS A SOUSCRIT UN CONTRAT D'ASSURANCE COLLECTIF AUPRES DE LA MAIF   

1/ Mention devant être incluse dans les formulaires d'adhésion des élèves à l'AS :    

J'ai pris connaissance de garanties proposées par l'assureur de l'association sportive pour la couverture des 

dommages corporels de mon enfant dans le cadre des activités de l'AS  

Signature  

2/ Chaque élève peut souscrire des garanties complémentaires I A Sport +  

3/ Documents téléchargeables :  

-  Assurance: contrat national MAIF/UNSS  

-  Assurance des accidents corporels des licenciés UNSS   

-  Notice individuelle dommages corporels ¨ lôattention des licenci®s UNSS souscripteurs de 

lôindividuelle MAIF (nÁ0 266 257 J)  

 Cas n° 2 : L'AS A SOUSCRIT UN CONTRAT AUTRE QUE MAIF   

Mention devant être incluse dans les formulaires d'adhésion des élèves à l'AS  

J'ai pris connaissance de garanties proposées par l'assureur de l'association sportive pour la couverture des 

dommages corporels de mon enfant dans le cadre des activités de l'AS  

Signature  

Il revient à l'AS de se procurer les garanties proposées par son assureur  

 Cas n° 3 : MAIF Individuelle  : Uniquement pour les AS des établiss ements privés confessionnels 

d®sirant souscrire pour chaque licenci® des garanties dôassurance Maif individuelles  

Cette souscription vous sera proposée au moment de la commande de chaque licence pour les élèves qui ne 

sont pas en mesure de vous présenter u ne attestation d'assurance. Vous trouverez des informations 

complémentaires sur l'espace de gestion documentaire OPUSS.  

 

1/ Mentions devant être incluse dans les formulaires d'adhésion des élèves à l'AS  

J'accepte de souscrire pour mon enfant le contrat d 'assurance de personnes « MAIF individuelle » couvrant 

ses activit®s au sein de l'AS, au tarif de 0,80ú (compris dans l'adh®sion*).  

J'ai pris connaissance de la notice individuelle dommages corporels à l'attention des licenciés UNSS 

souscripteurs de l'ind ividuelle MAIF et de la proposition de garanties complémentaires IA sport + d'un 

montant de 10,90ú   

Signature  

*Mention facultative  

2/ Document téléchargeable :  

-   Notice individuelle dommages corporels ¨ lôattention des licenci®s UNSS souscripteurs de 

lôindividuelle MAIF (nÁ0 266 257 J)  

SIRET :     NÁ SIRETde lôAS   

Pour le n° de SIRET : le renseignement est obligatoire pour toute demande de subvention. Il peut être 

obtenu auprès de la direction régionale de l'INSEE sur présentation par l'AS des statuts de l'association, du 

récépissé de dé claration à la préfecture et de l'extrait de parution au Journal Officiel ou sur : http://avis -

situation -sirene.insee.fr   

En saisissant le num®ro SIREN de lô®tablissement (9 premiers chiffres du SIRET) et la désignation : nom 

exact de lôassociation sportive enregistr®e en pr®fecture.  

  

https://opuss-premier.unss.org/html/ressources/article/pj/UNSS_Assur_contrat___2019_2020.1566478072905.pdf
https://opuss-premier.unss.org/html/ressources/article/pj/UNSS_ASSURANCE_accid_corpo___2019_2020.1566478072472.pdf
https://opuss-premier.unss.org/html/ressources/article/pj/UNSS_ASSURANCE_accid_corpo___2019_2020.1566478072472.pdf
https://opuss-premier.unss.org/html/ressources/article/pj/UNSS_Notice___2019_2020.1566478072694.pdf
https://opuss-premier.unss.org/html/ressources/article/pj/UNSS_Notice___2019_2020.1566478072694.pdf
https://opuss-premier.unss.org/html/ressources/article/pj/UNSS_Notice___2019_2020.1566478072694.pdf
https://opuss-premier.unss.org/html/ressources/article/pj/UNSS_Notice___2019_2020.1566478072694.pdf
http://avis-situation-sirene.insee.fr/
http://avis-situation-sirene.insee.fr/
http://avis-situation-sirene.insee.fr/
http://avis-situation-sirene.insee.fr/
http://avis-situation-sirene.insee.fr/
http://avis-situation-sirene.insee.fr/
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Lorsque le formulaire est complet, l'AS peut óTRANSMETTRE AU SR'    

Elle appara´t alors avec l'®tat : óen attenteô et peut imprimer le formulaire dôaffiliation.   

 

2 ï Le SR affilie lôAS   

Le service régional, en se connectant au serveur, est informé par une notification du  système des AS qui 
ont procédé à leur pré -affiliation.    

Il vérifie les informations saisies par l'AS lors de la pré -affiliation. Il vérifie le type dô®tablissement et la 
validité des informations financières. Si elles sont conformes, il affilie  l'AS.  

Attention , en cas de rejet du compte A.S., le prélèvement se ra effectué sur le compte du service 

régional.    

Bien vérifier le type de l'établissement :  Collège, Lycée, Lycée Agricole, Lycée Professionnel Agricole, 
Lyc®e Professionnel, Lyc®e Polyvalent, £tablissement dôEnseignement Adapt®, £tablissement P®nitentiaire 
pour Mineurs, Centre de Formation dôApprentis, Protection Judiciaire de la Jeunesse, Autre) .   
  

RAPPEL 2020 - 2021 :   

Les £tablissements dôEnseignement Adapt® (EEA ) regroupent les : EREA   

Les Établissement Spécialisés ( ES) regroupent les : INJA, INJS, IME , IEM, ITEP, CAFS, IMPRO, Autre   

ü Les établissements regroupant Collège et Lycée doivent avoir une AS collège ET une AS Lycée.    

NB : Chaque A.S doit être affectée à un district. En cas de changement de district, le SR devra modifier 
lôaffectation de lôAS ¨ un district.   

 

  


